Состав отчета по учебной практике по 
ПМ.04 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих

1. АТП и его виды деятельности (определение АТП, описание видов деятельности);
2. Нормативное регулирование деятельности АТП;
3. Виды перевозимых грузов ( определение понятия груз, схема и описание видов груза);
4. Отделы и подразделения АТП (организационно-производственная схема АТП, функциональные обязанности подразделений; взаимосвязь подразделений);
5. Функциональные обязанности диспетчера АТП;
6. Должностная инструкция диспетчера АТП;
7. Первичная документация деятельности диспетчера АТП:
· Сменно-суточный план перевозок;
· График работы;
· Заявка на перевозку грузов;
· Заказ-наряд на предоставление транспортного средства;
· Путевые листы (грузового, легкового, специального автомобиля);
· Журнал учета движения путевых листов;
· Маршрутный лист;
· Товарно-транспортные накладные;
· Акт об оказании услуг по договору;
· Акт о вынужденном простое автомобиля;
· Акт об обнаружении недостачи продукции при вскрытии контейнера;
· Претензия.
8. Первичная документация по учету транспортных средств, материальных запасов, транспортных услуг:
· Договор купли-продажи транспортного средства;
· Акт приема передачи транспортного средства;
· Инвентарная карточка по учету основных средств;
· Акт о приеме-сдаче отремонтированных объектов основных средств;
· Акт о приеме-передаче основных средств;
· Счет-фактура;
· Требование-накладная;
· Накладная на внутреннее перемещение материалов;
· Приходный ордер;
· Авансовый отчет;
· Доверенность.
